
Stručna praksa učenika 2. i 3. razreda - Upravni referent i Poslovni tajnik

ERASMUS+
DIGITALNE I ZELENE VJEŠTINE 
ZA ADMINISTRATIVNA ZANIMANJA 

MALTA



STRUČNA PRAKSA
NA MALTI:

Odlazak: 8. 3. 2026.
15 učenika drugih i trećih
razreda Upravne škole Zagreb
Nastavnice u pratnji:

Vlatka Petričević
Tanja Ivančić
Doris Kuterovac
Andrea Wawrzynek

Povratak: 21. 3. 2026.



SMJEŠTAJ:
NSTS 60 Students residence -
Triq Mons. G. Deprio, Tas-
Sliema
trokrevetne sobe
doručak i večera



ALLIANCE REAL
ESTATE - STEPS
PROPERTIES

kontaktiranje vlasnika
nekretnina
kontaktiranje potencijalnih
klijenata
unošenje podataka o
nekretninama u tablice i sustav
traženje stanova za klijente po
kriterijima

Anamarija Hasić,
Iva Katavić 
2.C



﻿ASTE HOTEL 

Nika Kepčija, 3.c
Lucija Ukalović, 2.a

 rad na recepciji hotela
 dočekivanje gostiju za
check in i check out
unošenje podataka u
sustav hotela
analiziranje i provjera
točnosti podataka



EMCS HEAD
OFFICE
Marijana Pelesk, 3.d
Robert Kolar, 2.d

unošenje podataka iz anketa u
sustav
analiziranje tržišta potencijalnih
poslovnih partnera 
provođenje anketa 



OCEANBOX
CONTAINERS

Radile smo u tvrtki Oceanbox Containers za
računalima. Naš zadatak bio je pronalaziti
potencijalne kupce. Prikupljale smo i unosile
važne podatke u sustav za 2024. godinu,
poput imena kupca, VAT broja i dobavljača.
Stekle smo osnovno iskustvo u
administrativnim i poslovnim zadacima.

Alla Marija Pribanić, 3.d
Mia Karić, 2.a



NOTARY DR.
SYLVANA BORG
CARUANA

Tijekom stručne prakse u Valletta radili smo u uredu Notary
Dr. Sylvana Borg Caruana, gdje smo stekli mnogo novih
znanja o našoj struci. Iskustvo nam je bilo vrlo zanimljivo i
korisno, a uz praktičan rad dodatno smo poboljšali svoje
znanje engleskog jezika.

Janko Salamon, 2.b
Noa Gabriel Muratović, 2.d



ALLIANCE REAL ESTATE
pretraživanje nekretnina u sustavu
slanje upita o slobodnim nekretninama
kontaktiranje vlasnika nekretnina

Amadea Bošnjak, 3.c
Franka Đurović, 2.c



REMAX PRIME

Unos podataka u tablice i obrada u
sustavu
Izrada sadržaja za društvene mreže
Kontaktiranje vlasnika nekretnina 
Razgovor sa potencijalnim klijentima
Obilazak nekretnina

Leona Lisak, 2.e
Veronika Bešić, 2.d



Radila sam u odvjetničkoj
firmi Guido de Marco

advocates gdje sam radila
na recepciji, u arhivi,

dostavljala dokumente na
sud, prepisivala tekstove i

unosila ih u računalo,
dogovarala sam sastanke

i ostalo. 

GUIDO DE MARCO 
ADVOCATES



KULTURNE AKTIVNOSTI

Obišli smo glavni grad - Vallettu. Najduže
smo se zadržali u ulici La Republica. Na
vratima grada dogovorili smo mjesto

nalaska te smo imali oko 3 sata slobodnog
vremena za obilazak grada, ručak i kavu.
Neki naši učenici obavljali su svoju praksu

tamo. 

VALLETTA

Otišli smo s profesoricama u Mdinu - Tihi grad.  
Zaputili smo se u samo srce Mdine. U

obližnjem parku dogovorili smo mjesto nalaska
te smo imali 2 sata slobodnog vremena za

obilazak grada i ručak. 

MDINA

U Sliemi smo bili smješteni. Naš hotel
nalazio se na povoljnoj lokaciji - u blizini

Sliema Bay. Plažu smo obišli s
profesoricama gotovo odmah po dolasku
na Maltu. Posjetili smo i šoping centar The

Point Mall. Dvije učenice svoju praksu
odrađivale su upravo tamo, neposredno

pored smejštaja. 

SLIEMA

St Julian’s grad je odmah pored
Slieme. Tamo smo s profesoricama u
prvom tjednu imali večernji izlazak u

Pacevillu - ulici po kojoj je grad poznat.
Neke od učenica imale su priliku

odraditi praksu tamo. 

ST. JULIANS



,

MALTEŠKI
SPECIJALITETI

Arancini - tradicionalne
kuglice od riže punjene
raznim nadjevima
Pastizzi- lisnato punjeno
najčešće ricottom ili
graškom
Suffat tal-Fenek - gulaš od
kunića
likeri i razni deserti od ploda
kaktusa



A ŠTO DRUGI KAŽU
O NAMA?

I was speaking with my team today about your group, and the feedback we have received from the
residence team, their companies, and my own team has been fantastic. They describe the students as
very well-mannered and kind, and they are giving a great impression to everyone they interact with.
Clearly they take this experience seriously!

I truly appreciate and am grateful for the excellent selection and organisation you have provided. We are
very happy with our partnership, and I hope you feel the same way.
 
We look forward to continuing this collaboration for many more years, with the same great energy and
positive outcomes.



ŠTO SMO STEKLI
NA STRUČNOJ

PRAKSI?

nova znanja
nove vještine
nova prijateljstva
lijepo iskustvo
upoznali kulturu druge zemlje
postali samostalni



HVALA
NA
POZORNOSTI



Financirano sredstvima Europske unije. Iznesena mišljenja i stavovi odražavaju
isključivo stav autora i ne moraju se podudarati sa stavovima Europske unije ili

Agencije za mobilnost i programe Europske unije. Ni Europska unija ni tijelo koje
dodjeljuje bespovratna sredstva ne mogu se smatrati odgovornima za njih.


	ERASMUS+ DIGITALNE I ZELENE VJEŠTINE  ZA ADMINISTRATIVNA ZANIMANJA
	MALTA
	STRUČNA PRAKSA NA MALTI:
	SMJEŠTAJ:
	ALLIANCE REAL ESTATE - STEPS PROPERTIES
	kontaktiranje vlasnika nekretnina
	kontaktiranje potencijalnih klijenata
	unošenje podataka o nekretninama u tablice i sustav
	traženje stanova za klijente po kriterijima

	﻿ASTE HOTEL
	rad na recepciji hotela
	dočekivanje gostiju za check in i check out
	unošenje podataka u sustav hotela
	analiziranje i provjera točnosti podataka
	unošenje podataka iz anketa u sustav
	analiziranje tržišta potencijalnih poslovnih partnera
	provođenje anketa

	EMCS HEAD OFFICE
	OCEANBOX CONTAINERS
	NOTARY DR. SYLVANA BORG CARUANA
	ALLIANCE REAL ESTATE
	REMAX PRIME
	GUIDO DE MARCO  ADVOCATES
	KULTURNE AKTIVNOSTI
	VALLETTA
	MDINA
	SLIEMA
	ST. JULIANS

	MALTEŠKI SPECIJALITETI
	A ŠTO DRUGI KAŽU O NAMA?
	ŠTO SMO STEKLI NA STRUČNOJ PRAKSI?
	HVALA
	NA POZORNOSTI
	Financirano sredstvima Europske unije. Iznesena mišljenja i stavovi odražavaju isključivo stav autora i ne moraju se podudarati sa stavovima Europske unije ili Agencije za mobilnost i programe Europske unije. Ni Europska unija ni tijelo koje dodjeljuje bespovratna sredstva ne mogu se smatrati odgovornima za njih.

